
PHỤ LỤC KẾT QUẢ TRIỂN KHAI CÁC NHIỆM VỤ CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH NĂM 2021 

(Đính kèm theo Báo cáo số: 4549 /BC-KSBT ngày  22/ 11 /2021 của Trung tâm Kiểm soát bệnh tật) 
 

TT Nội dung/ sản phẩm 
Thời gian hoàn 

thành 
Trách nhiệm thực hiện  Kết quả 

I. CHỈ ĐẠO, QUẢN LÝ ĐIỀU HÀNH VIỆC TRIỂN KHAI THỰC HIỆN CCHC 

1 
Xây dựng Kế hoạch 

CCHC năm 2021  

Tháng 02/2021 

 

Phòng TCHC phối với 

các khoa, phòng xây 

dựng kế hoạch CCHC và 

tổ chức thực hiện kế 

hoạch và báo cáo kết quả 

thực hiện theo quy định. 

- Đơn vị đã xây dựng và ban hành Kế hoạch số 

339/KH-KSBT ngày 17/02/2021 Kế hoạch Cải 

cách hành chính năm 2021. 

2 

Xây dựng kế hoạch 

kiểm tra công tác 

CCHC năm 2021 

Tháng 3/2021 

 

Phòng TCHC phối với 

các khoa và ban thanh tra 

xây dựng kế hoạch kiểm 

tra công tác CCHC và tổ 

chức thực hiện kế hoạch 

và báo cáo kết quả thực 

hiện theo quy định. 

- Trung tâm đã xây dựng Kế hoạch kiểm tra 

CCHC số 91/KH-KSBT ngày 09/3/2021 Kế hoạch 

kiểm tra công tác CCHC năm 2021, báo cáo kết 

quả kiểm tra số 1716/BC-KSBT ngày 30/6/2021. 

3 

Xây dựng kế hoạch 

tuyên truyền công tác 

CCHC năm 2021 

Tháng 4/2021 

 

Phòng HCTH phối với 

các khoa xây dựng kế 

hoạch tuyên truyền công 

tác CCHC và tổ chức 

thực hiện kế hoạch và 

báo cáo kết quả thực hiện 

theo quy định. 

- Trung tâm đã xây dựng Kế hoạch số 728/KH-

KSBT ngày 12/4/2021 

- Đã tổ chức tuyên truyền CCHC vào ngày 

12/4/2021, có danh sách tham dự tuyên truyền 

CCHC. 

4 

Thành lập Ban chỉ đạo 

công tác CCHC, xây 

dựng quy chế hoạt động 

của Ban chỉ đạo thực 

hiện công tác CCHC 

Tháng 02/2021 

 

Phòng HCTH phối với 

các khoa thành lập BCĐ 

công tác CCHC, ban 

hành quy chế hoạt động 

của BCĐ 

- Trung tâm đã ban hành Quyết định số 24/QĐ-

KSBT ngày 06/02/2020 Quyết định kiện toàn ban 

chỉ đạo công tác CCHC của đơn vị. 

 Quyết định số 209/QĐ-KSBTngày 03/6/2019  

về việc ban hành Quy chế hoạt động của BCĐ 
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năm 2021 công tác CCHC của đơn vị. 

5 

Ban hành Quy chế thi 

đua khen thưởng năm 

2021 

Tháng 02/2021 

 

Phòng HCTH phối với 

các khoa xây dựng Quy 

chế thi đua khen thưởng 

và tổ chức thực hiện Quy 

chế và báo cáo kết quả 

thực hiện theo quy định. 

- Đơn vị đã ban hành Quyết định số 16/QĐ-

KSBT ngày 22/01/2020 ban hành Quy chế thi 

đua khen thưởng của Trung tâm kiểm soát bệnh 

tật. 

6 

Đánh giá phân loại viên 

chức người lao động, 

bình xét thi đua khen 

thưởng năm 2021 

Quý IV/ 2021 

Phòng Tổ chức hành 

chính phối hợp với các 

khoa, phòng trong đơn vị 

thực hiện. 

- Tiến hành đánh giá viên chức người lao động 

nộp về SYT xem xét quyết định trước ngày 

25/11/2021. 

7 
Kết quả thực hiện 

CCHC theo định kỳ 

Qúy I, 6 tháng, 

Qúy III và năm 

2021 

Phòng TCHC phối hợp 

với các khoa, phòng trong 

đơn vị thực hiện. 

Trung tâm báo cáo Quý 1 số 405/BC-KSBT ngày     

01/3/2021; Báo cáo 6 tháng số 1329/BC-KSBT 

ngày 01/6/2021; Báo cáo quý 3 số 2981/BC-KSBT 

ngày 02/9/2021; Báo cáo năm số   /BC-KSBT 

ngày 22/11/2021 

8 

Tổ chức chấm điểm, 

đánh giá xếp loại công 

tác CCHC của đơn vị 

trong năm 2021 

Trước ngày 

30/11/2021 

- Ban Chỉ đạo CCHC 

Trung tâm, Phòng Hành 

chính tổng hợp chấm 

điểm, xếp loại.  

- Hoàn thiện hồ sơ chấm 

điểm, đánh giá, xếp loại 

CCHC. 

- Tổng hợp hồ sơ đề nghị 

Sở Y tế thẩm định. 

- Thực hiện theo đúng Quy định nộp về SYT thẩm 

định trước ngày 30/11/2021. 

II. CẢI CÁCH THỂ CHẾ 
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1 

Ban hành Quy chế làm 

việc của đơn vị năm 

2021 (Quy chế làm 

việc, nội quy cơ quan, 

quy tắc ứng xử) 

Tháng 02/2021 

 

Phòng Tổ chức hành 

chính chịu trách nhiệm 

xây dựng và ban hành. 

Báo cáo kết quả thực 

hiện theo quy định. 

- Đơn vị đã bạn hành Quyết định số 15/QĐ-KSBT 

ngày 21/01/2021 Quyết định ban hành nội quy cơ 

quan. 

- Đơn vị đã ban hành Quyết định số 281/QĐ-

KSBT ngày 25/10/2019 Quyết định ban hành Quy 

tắc ứng xử;  

- Đơn vị đã ban hành Quyết định số 14/QĐ-

KSBT ngày 17/01/2020 ban hành Quy chế làm 

việc của đơn vị. 

2 

Xây dựng Kế hoạch 

theo dõi thi hành pháp 

luật  

Quý I năm 2021 

Phòng Tổ chức hành 

chính chịu trách nhiệm 

xây dựng kế hoạch và 

báo cáo về SYT theo 

đúng quy định hiện 

hành. 

- Trung tâm đã xây dựng Kế hoạch số 344/KH-

KSBT ngày 18/02/2021 Kế hoạch theo dõi thi 

hành pháp luật năm 2021. 

3 

Nâng cao chất lượng 

xây dựng văn bản hiệu 

lực cao và ban hành văn 

bản đúng quy định 

Trong năm 2021 

 

Văn thư tất cả văn bản 

được ban hành đều 

đúng quy định hiện 

hành về nội dung và thể 

thức, kỹ thuật trình bày 

văn bản 

 

- Đơn vị áp dụng Nghị định 30/2020/NĐ-CP ngày 

05/3/2020 trong thể thức văn bản của đơn vị. 

- 100% văn bản tại đơn vị được nhận, chuyển bằng 

hệ thống eoffice. 

- Đã sử dụng chữ ký số và chứng thư số tại đơn vị 

Trong năm 2021 

 

Cán bộ Văn thư-Lưu trữ 

tham gia các Lớp tập 

huấn, Hội nghị, Hội 

thảo về công tác Văn 

- Tham gia đầy đủ các lớp tập huấn về công tác 

văn thư lưu trữ do SYT tổ chức trong năm 2021. 
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thư - Lưu trữ theo thông 

báo của Sở Y tế (nếu 

có). 

4 

Triển khai thực hiện 

công tác Văn thư - Lưu 

trữ; quản lý công việc 

và lập hồ sơ công việc 

Trong năm 2021 

 

Thực hiện công tác Văn 

thư - Lưu trữ; quản lý 

công việc và lập hồ sơ 

công việc 

- Trung tâm xây dựng Kế hoạch số 385/KH-KSBT 

ngày 25/02/2021 Kế hoạch triển khai thực hiện 

công tác văn thư lưu trữ năm 2021. 

- Trung tâm đã xây dựng Quyết định số 54/QĐ-

KSBT ngày 09/3/2021 ban hành danh mục hồ sơ, 

tài liệu vào lưu trữ cơ quan của Trung tâm.  

III. CẢI CÁCH THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

1 

Rà soát, đơn giản các 

thủ tục hành chính tại 

Trung tâm 

Trong năm 2021 

 

Các khoa chuyên môn 

chịu trách nhiệm rà 

soát, xây dựng lại các 

thủ tục hành chính liên 

quan (nếu có) 

Trung tâm ban hành Quyết định số 15/QĐ-KSBT 

ngày 21/11/2021 Quyết định về việc ban hành quy 

trình quản lý Methadone.  

Trung tâm ban hành Quyết định số 690/QĐ-KSBT 

ngày 16/11/2021 Quyết định về việc ban hành quy 

trình chuyên môn hoạt động xét nghiệm giun sán. 

Trung tâm ban hành Quyết định số 689/QĐ-KSBT 

ngày 16/11/2021 Quyết định về việc ban hành quy 

trình chuyên môn hoạt động điều tra giám sát côn 

trùng. 

Trung tâm ban hành Quyết định số 688/QĐ-KSBT 

ngày 16/11/2021 Quyết định về việc ban hành quy 

trình khám phát hiện bệnh nghề nghiệp. 

Trung tâm ban hành Quyết định số 24/QĐ-KSBT 

ngày 03/02/2021 Quyết định về việc ban hành quy 

trình quản lý phần mềm. 

Trung tâm ban hành Quyết định số 73/QĐ-KSBT 

ngày 26/3/2021 Quyết định về việc ban hành quy 

quản lý, sử dụng tài sản của Trung tâm kiểm soát 

bệnh tật. 
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2 

Triển khai các quy 

trình, quy định mới 

trong lĩnh vự y tế 

Trong năm 2021 

 

Phòng Tổ chức hành 

chính chịu trách nhiệm 

rà soát, bổ sung (nếu 

có) 

Trung tâm ban hành Quyết định số 697/QĐ-KSBT 

ngày 17/11/2021 Quyết định về việc ban hành quy 

trình chuyên môn tổ chức tiêm chủng Vắc xin 

Covid-19. 

 

3 

Duy trì thực hiện tiếp 

nhận, xử lý phản ánh, 

kiến nghị của các nhân, 

tổ chức đối với các quy 

điịnh hành chính, điều 

chỉnh, bổ sung (nếu có 

thay đổi) 

Trong năm 2021 

 

Phòng Tổ chức hành 

chính phối hợp Ban 

thanh tra chịu trách theo 

dõi, thực hiện 

Trung tâm ban hành Quyết định số 113/QĐ-KSBT 

ngày 4/6/2019 Quyết định về việc ban hành quy 

chế tiếp công dân. 

 Quyết định số 699/QĐ-KSBT ngày 18/11/2021 

Quyết định về việc ban hành quy trình tiếp công 

dân 

 

IV. CẢI CÁCH TỔ CHỨC BỘ MÁY HÀNH CHÍNH 

1 

Rà soát chỉnh sửa, bổ 

sung (nếu có) Đề án vị 

trí việc làm của Trung 

tâm 

Trong năm 2021 

 

Phòng TCHC chịu trách 

nhiệm rà soát, chỉnh 

sửa, bổ sung (nếu có). 

 

- Đơn vị đã có Tờ trình số 1162/QĐ-KSBT ngày 

14/10/2019 Đề án vị trí việc làm của Trung tâm 

trình Sở Y tế. 

 

2 

Tiếp tục duy trì các quy 

chế phối hợp đã ban 

hành, đề xuất phương 

án phối hợp khác (nếu 

có phát sinh) 

Trong năm 2021 

 

Phòng HCTH chịu trách 

nhiệm rà soát, chỉnh 

sửa, bổ sung (nếu có). 

- Đơn vị đã xây dựng Quy chế phối giữa Trung 

tâm Kiểm soát bệnh tật, Trung tâm Life, các 

Trung tâm Y tế huyện, thị, tp số 951/QC-

KSBT-LIFE-TTYT ngày 07/5/2021 về việc 

phối hợp triển khai các hoạt động phòng chống 

HIV/AIDS trong khuôn khổ dự án VUSTA do 

Qũy toàn cầu Phòng chống HIV/AIDS, Lao và 

Sốt rét tài trợ tỉnh Khánh Hòa giai đoạn 2021-

2023. 
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- Trung tâm Kiểm soát bệnh tật đã xây dựng 

quy chế phối hợp số 1098/QCPH-KSBT-

CAVT ngày 30/9/2019 giai đoạn năm 2019-

2023 và những năm tiếp theo về việc phối hợp 

triển khai công tác đảm bảo an ninh trật tự giữa 

- Trung tâm Kiểm soát bệnh tật và công an 

phường Vạn thắng. 

Quy chế phối hợp giữa Bộ chỉ huy bộ đội biên 

phòng và Trung tâm Kiểm soát bệnh tật số 

217/QC-KSBT ngày 4/3/2019 về việc triển 

khai hoạt động phòng chống HIV/AIDS ở khu 

vực miền núi, hải đảo giai đoạn: 2019-2023. 
 

4 

Rà soát việc thực hiện 

quy định sử dụng biên 

chế hành chính, số 

lượng người làm việc 

trong đơn vị được cấp 

có thẩm quyền giao; 

chuẩn hóa vị trí việc 

làm. 100% VTVL được 

rà soát, chuẩn hóa về 

ngạch, hạng, khung 

năng lực 

Trong năm 2021 

 

Phòng Tổ chức hành 

chính phối hợp với các 

khoa, phòng rà soát việc 

thực hiện quy định về 

sử dụng biên chế và số 

lượng người làm việc 

trong đơn vị, báo cáo 

kết quả thực hiện theo 

quy định. 

 Báo cáo số 4428/BC-KSBT ngày 17/11/2021 Báo 

cáo kết quả rà soát và bố trí công chức, viên chức 

theo vị trí việc làm và khung năng lực vị trí việc 

làm năm 2021. 

 

V. XÂY DỰNG VÀ NÂNG CAO CHẤT LƯỢNG ĐỘI NGŨ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC 

1 

Triển khai cơ cấu viên 

chức, người lao động 

theo Đề án vị trí việc 

làm 

Trong năm 2021 

Phòng Tổ chức hành 

chính phối với các khoa, 

phòng trong đơn vị thực 

hiện và báo cáo SYT 

đúng quy định. 

- Báo cáo số 4428/BC-KSBT ngày 17/11/2021 

Báo cáo kết quả rà soát và bố trí công chức, viên 

chức theo vị trí việc làm và khung năng lực vị trí 

việc làm năm 2021. 
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2 

Rà soát việc thực hiện 

quy định về bổ nhiệm, 

bổ nhiệm lại 

 

Trong năm 2021 

Phòng Tổ chức hành 

chính chịu trách nhiệm 

theo dõi thực hiện theo 

đúng Hướng dẫn của 

SYT (nếu có). 

Báo cáo số 4491/BC-KSBT ngày 20/11/2021 Báo 

cáo kết quả bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, quy hoạch cán 

bộ năm 2021. 

 

3 

Xây dựng kế hoạch đào 

tạo viên chức người lao 

động của đơn vị trong 

năm 2021 

 

Tháng 01/2021 

 

Phòng Tổ chức hành 

chính phối với các khoa 

xây dựng kế hoạch đào 

tạo và tổ chức thực hiện 

kế hoạch và báo cáo kết 

quả thực hiện theo quy 

định. 

- Trung tâm đã ban hành Quyết định số 2775/KH-

KSBT ngày 31/12/2020 ban hành Kế hoạch đào 

tạo năm 2021 của đơn vị. 

- Báo cáo số 4492/BC-KSBT ngày 20/11/2021 

Báo cáo kết quả đào tạo, bồi dưỡng năm 2021. 

4 

Xây dựng Kế hoạch 

luân chuyển vị trí việc 

làm của viên chức và 

người lao động của đơn 

vị trong năm 2021 

 

Tháng 01/2021 

 

Phòng Tổ chức hành 

chính phối với các khoa 

xây dựng kế hoạch luân 

chuyển vị trí việc làm và 

tổ chức thực hiện kế 

hoạch và báo cáo kết quả 

thực hiện theo quy định. 

- Trung tâm đã ban hành Kế hoạch số 47/KH-

KSBT ngày 08/01/2021 Kế hoạch chuyển đổi vị 

trí công tác năm 2021 của đơn vị. 

- Báo cáo số 4511/BC-KSBT ngày 20/11/2021 

Báo cáo về việc chuyển đổi vị trí công tác viên 

chức, không giữ chức vụ quản lý năm 2021. 

5 

Triển khai thực hiện kế 

hoạch số 10316/KH-

UBND ngày 

22/12/2016 của UBND 

tỉnh về việc triển khai 

thực hiện chỉ thị số 

26/CT-TTg ngày 

05/9/2016 của TTCP về 

tăng cường kỷ luật, kỷ 

cương trong các cơ 

quan hành chính các 

cấp.  

Trong năm 2021 

 

Phòng Tổ chức hành 

chính chịu trách nhiệm 

theo dõi thực hiện theo 

đúng quy định hiện hành. 

 

- Báo cáo số 4415/BC-KSBT ngày 17/11/2021 của 

Trung tâm kiểm soát bệnh tật Báo cáo triển khai 

Kế hoạch 10316/KH-UBND ngày 22/12/2016 của 

UBND tỉnh Khánh Hoà về việc triển khai thực 

hiện chỉ thị số 26/CT-TTg ngày 05/9/2016 của 

TTCP về tăng cường kỷ luật, kỷ cương trong các 

cơ quan hành chính các cấp. 
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6 

Cập nhật thông tin viên 

chức người lao động 

trên phần mềm quản lý  

cán bộ, công chức. 

Trong năm 2021 

Phòng Tổ chức hành 

chính chịu trách nhiệm 

theo dõi thực hiện theo 

đúng quy định hiện hành. 

- Cập nhật thông tin thường xuyên đầy đủ lên phần 

mềm PSC HRM. 

VI. CẢI CÁCH TÀI CHÍNH CÔNG 

1 
Quyết toán tài chính 

năm 
Quý I năm 2021 

Phòng Tài chính kế toán 

chịu trách nhiệm tham 

mưu, thực hiện báo cáo 

theo đúng quy định hiện 

hành. 

Trung tâm đã hoàn thành báo cáo Quyết toán năm 

2020 và nộp về SYT theo đúng quy định. 

2 

Triển khai thực hiện cơ 

chế hoạt động, cơ chế 

tự chủ tài chính theo 

Thông tư 129/2017/TT-

BTC. 

Trong năm 2021 

Phòng Tài chính kế toán 

chịu trách nhiệm tham 

mưu, thực hiện báo cáo 

theo đúng quy định hiện 

hành. 

 Đơn vị đã xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ năm 

2021 theo Quyết định số 02/QĐ-KSBT ngày 

04/02/2021 

3 

Chấp hành quy định 

pháp luật về quản lý sử 

dụng ngân sách 

Trong năm 2021 

 

Phòng Tài chính kế toán 

chịu trách nhiệm tham 

mưu, thực hiện báo cáo 

theo đúng quy định hiện 

hành. 

Trung tâm đã ban hành Quyết định số 73/QĐ-

KSBT ngày 26/3/2021 về việc ban hành Quy chế 

quản lý tài sản, công cụ, dụng cụ tại đơn vị. 

4 
Thực hành tiết kiệm 

chống lãng phí 

Trong năm 2021 

 

 

 

Phòng Tài chính kế toán 

chịu trách nhiệm tham 

mưu, thực hiện báo cáo 

theo đúng quy định hiện 

hành. 

Trung tâm triển khai thực hiện Quyết định số 

250A/QĐ-UBND ngày 28/02/2021 của UBND 

tỉnh và Quyết định số 33/QĐ-KSBT ngày 

19/02/2021 của Trung tâm Kiểm soát bệnh tật 

ban hành Chương trình thực hành tiết kiệm, 

chống lãng phí năm 2021. 

 

VII. HIỆN ĐẠI HÓA NỀN HÀNH CHÍNH 
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1 

Duy trì triển khai ứng 

dụng CNTT trong tất cả 

hoạt động y tế: quản lý, 

chuyên môn 

Quý I năm 2021 

 

Phòng Tổ chức hành 

chính chịu trách nhiệm 

theo dõi thực hiện theo 

đúng quy định hiện hành. 

- Trung tâm đã xây dựng Kế hoạch số 451/KH-

KSBT ngày 5/3/2021 Kế hoạch Ứng dụng công 

nghệ thông tin trong hoạt động của đơn vị. 

- Trung tâm đã có báo cáo số 4429/BC-KSBT 

ngày 17/11/2021 Báo cáo kết quả ứng dụng CNTT 

tại đơn vị năm 2021. 

2 

- Tiếp tục thực hiện Hệ 

thống quản lý, điều 

hành văn bản điện tử 

Eoffice; Phần mềm 

quản lý nhân sự 

- Triển khai Phần mềm 

quản lý văn bản 

- Phần mềm quản lý tài 

sản công, tiền lương. 

-Phần mềm quản lý 

tiêm chủng quốc gia 

- Phần mềm hệ thống 

tiêm chủng Vắc xin 

phòng Covid-19. 

 

 

Trong năm 2021 

Phòng Tổ chức hành 

chính phối với các khoa 

quản lý, sử dụng phần 

mềm hiệu quả, tiết kiệm. 

- Cập nhật phần mềm quản lý tài sản theo Công ty 

Cổ phần Misa  

- Cập nhật thông tin của viên chức, người lao động 

kịp thời lên phần mềm quản lý chung của SYT 

PSC HRM. 

 

 - Tiếp tục duy trì, triển khai thực hiện phần mềm 

Eoffice trong công tác văn thư lưu trữ, đảm bảo 

100% văn bản đi và văn bản đến được xử lý bằng 

phần mềm. 

- Cập nhật phần mềm quản lý tiêm chủng Covid-

19 

 

 

 GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Huỳnh Văn Dõng 
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